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PORTARIA N° 036/2019 

"Autoriza a abertura de concurso público 
para preenchimento de cargos do quadro da 
Prefeitura Municipal de Inconfidentes que 
especifica e estabelece outras providências" 

DÉCIO BONAMICHI, PREFEITO DO MUNICÍPIO DE 
INCONFIDENTES, MG, NO USO DE SUAS ATRIBUIÇÕES LEGAIS E EM 
CONFORMIDADE COM OS ARTIGOS 61, H, IV, VIII E XI; 77; 90,11, "a" E 
"c", DA LEI ORGÂNICA DO MUNICÍPIO E ARTIGOS 6° E 8° DA LEI 
MUNICIPAL N° 795/99 

1— DA MOTIVAÇÃO 

Considerando a necessidade de pessoal para execução de serviços 
junto à Prefeitura Municipal de Inconfidentes; 

Considerando a existência de cargos vagos no quadro de pessoal 
do Município de Inconfidentes; 

Considerando a necessidade de se promover a instauração de 
concurso público, na forma do art. 37, II, da Constituição Federal de 1988; 

II— RESOLVE: 

Art. 1° Fica autorizada a realização de concurso público para 
ulterior provimento dos cargos relacionados no Anexo I desta Portaria. 

Art. 2° A realização do concurso público e o conseqüente 
provimento dos cargos e das funções públicas nas quantidades previstas no artigo 1° 
está condicionado: 

iü  II - à declaração do respectivo ordenador de despesa, quando do 
provimento dos referidos cargos e funções públicas, sobre a adequação orçamentária 

I - à existência de vagas na data de publicação do edital de 
abertura de inscrições para o concurso; e 



9 PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES 
RUA ENGENHEIRO ÁLVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES. MG. 

CEP 37.576-000 - TELEFAX: (035) 3464 1015 

e financeira da nova despesa com a lei orçamentária anual e sua compatibilidade 
com a lei de diretrizes orçamentárias, demonstrando a origem dos recursos a serem 
utilizados. 

Art. 30  A responsabilidade pela gestão do concurso público para os 
cargos será de responsabilidade da Comissão de Concurso Público, composta por 3 
(três) servidores do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Inconfidentes, que 
poderá valer-se do auxílio de empresas especializadas contratadas para execução do 
certame. 

Art. 4° Fica nomeada a Comissão de Concurso Público com os 
seguintes membros: 

1— Presidente: Iara Aparecida de Souza — Cargo: Auxiliar de Escritório; 

II — Vice-Presidente: Maria Arlete de Souza — Cargo: Técnica em 
Enfermagem; 

III — Secretário: Adriana Mara Alves — Cargo: Professora; 

§ 1° A Comissão de Concurso Público delibera pelo voto da 
maioria de seus membros. 

§ 2° O Vice-Presidente suprirá a falta ou impedimento do 
Presidente. Na ausência do Vice-Presidente e/ou do Secretário, serão convocados os 
suplentes: 

1— 1° Suplente: Benedito Carlos Simões — Cargo: Oficial de Serviços; 

II — 2° Suplente: Monica Regina da Rocha de Pádua — Cargo: Cantineira; 

Art. 5° São de responsabilidade da Comissão: 

I — decidir sobre pedidos de inscrições dos candidatos; 

II — coordenar o cronograma e as diretrizes de execução do concurso público, 
em especial, as datas, horários e os locais das provas; 

III — coordenar a elaboração e impressão dos cadernos de questões, velando 
sempre pela preservação do sigilo das provas; 
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IV — coordenar a fiscalização, aplicação e correção das provas teóricas, bem 
como a elaboração e impressão dos cadernos de questões; 

V — coordenar a designação de examinadores para execução de eventual 
prova prática, acompanhando sua execução; 

coordenar a entrega dos resultados finais; 

decidir sobre os recursos interpostos em relação ao certame; 

VIII — emitir parecer acerca da homologação do concurso público e do 
processo seletivo; 

IX — acompanhar todos os demais atos e etapas do certame, norteando-se 
sempre pelos princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, e 
eficiência; 

X - executar outras atividades correlatadas relacionadas à execução do 
concurso público. 

Art. 6° Não poderão participar do Concurso Público, os membros 
da Comissão e os profissionais responsáveis pela elaboração das provas objetivas, 
assim como seus parentes consangüíneos ou por afmidade, em linha reta ou 
colateral, até terceiro grau. 

Art. 7° As normas específicas relativas ao respectivo concurso 
público e ao processo seletivo serão baixadas pela Comissão de Concurso Público, 
mediante a publicação de editais e instruções. 

Art. 8° A execução do concurso público deverá obedecer a 
legislação municipal correlata, notadamente quanto aos prazos e condições. 

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, 
revogadas as disposições em contrário. 

Gab. 	do Prefeito, 02 de maio de 2.019. 
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 gravidez

 precoce e 
uso de drogas. 

X
X

V
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ealizar o
 m

onitoram
ento, do

s casos de 
diarreia, das infecçõe

s respiratória
s a gudas, dos 

casos suspeitos de
 pneum

onia, de derm
atoses e 

parasitoses em
 criança; 

X
X

V
II  - R

ealizar o
 m

onitoram
ento dos

 recém
-

nascidos
 e d a

s puérperas; 
X

X
V

III - R
ealiza

r visitas dom
iciliares periódicas 

para m
onitoram

ento da
s gestantes,

 priorizando 
atenção

 ao desenvolvi m
ento

 da
 gestação; 

X
X

V
III- C

olaborar nos inquéritos 
epidem

iológico
s ou

 na investigação de
 surto

s ou 
ocorrência de doenças ou de

 outro
s casos de 

notificação
 com

pulsória; 
X

X
IX

 - Incentivar a
 com

unidade
 na aceitação

 e 
inserção

 soci al dos
 portadores

 de
 deficiência 

psicofisica, X
X

X
 - O

rienta
r às fam

ília
s e à 

com
unidade

 na prevenção
 e
 n
o
 controle das 

doenças endêm
icas; 
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Prestar inform
ações,

 pessoalm
ente

 ou
 po

r telefone; 
R

eceber,
 encam

inha
r e

 acom
panha

r pesso
as às 

repartições; 
E

ntreg
ar e bu

scar correspondência
s
 e docum

entos; 
R

eceber
 e distribuir

 correspondências; 
T

ransporta
r m

ateriais de
 escritório

 e
 outros

 volum
es, 

intern
a e

 externam
ente; 

Faze
r pacote

s
 e
 em

brulhos; 
A

tender
 a
 pequen

o
s m

andados intern
o
s e

 externos, 
pagando

 contas,
 com

prando
 m

ateriais, levando
 recados; 

A
uxiliar n

a
 execução de

 atividades
 sim

ples de
 escritório, 

com
o
 conferir,

 protocola
r e

 arquivar docum
entos,

 organizar 
fichas,

 sela
r e

 expedir
 correspondências,

 entre
 outras; 

O
perar

 m
áquinas

 copiadoras; 
A

uxilia
r n

a
 execução de

 atividades de
 operação de

 som
; 

M
ante

r o local  de
 trabalho

 lim
p

o
 e
 arrum

ado
; 

C
onserv a

r o
s equipam

ento
s e

 m
ateriais

 qu
e utiliza; 

V
arrer,

 espanar,
 encera

r e lavar
 pisos,

 pared es,
 vidraças, 
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 em

 toda 
atividade de

 nível 
superior,

 os 
enferm

eiros,
 têm

 suas 
atribuições definidas 

através do
s respectivos 

atos legislativo
s que 

regulam
entam

 a 
profissão. 
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*Realizar
 cuidados diretos de

 enferm
ag

em
 n
a
s urgência

s
 e 

em
ergências

 clínicas, fazendo
 a indicação

 para a 
continuidade da

 assistência
 prestada,

 acionando
 o
 serviço 

destinado
 para este fim

; 
*Realizar consultas de

 enferm
agem

,
 solicitar 

exam
escom

plem
entares,

 reescrever/transcrever 
m

edicações,
 conform

e
 protocolo,

 estabelecido
s nos 

Program
as do M

inistério da Saúde
 e
 as disposições legais 

da
 profissão; 

*E
xecutar

 ações de
 assistência integral  em

 toda
s
 as fases 

do
 ciclo de

 vida:
 

criança,
 adolescente,

 mulher,
 adulto

 e 
idoso; 

*E xecuta
r assistência básica

 e
 açõe

s de
 vigilância 

epidem
iológic

a
 e
 sanitária,

 no âm
bito de

 sua
 com

petência; 
*R

ealizar ações de
 saúde

 em
 diferente

s am
bientes,

 na 
U

nidade de Saúde da Fam
ília,

 e quando
 necessário,

 no 

*Prepara
r e

 servir m
erenda

 escolar, fazer e
 servir

 café, 
preparar

 e
 servir

 refeições; 
*Lava

r e
 m

ante
r o

s equipam
entos

 e
 m

ateriais de
 cozinha; 

*Tom
ar conta da

 cantin
a
 escolar,

 preparando
 e
 servindo 

alim
ento

s e bebida
s
 e
 executando

 toda
s
 as tarefas de 

lim
peza

 e
 conservação de

 m
óveis

 e utensílios; 
*A

uxilia
r n

o
 controle de

 estoques de
 m

antim
entos

 e 
m

ateriais de lim
peza; 

*Cuidar de
 crianças; 

*Servir refeiçõe
s e

 auxilia
r crianç

a
s m

enores
 na 

alim
entação; 

*A
uxilia

r n
a
 confecção de

 m
ateriais

 de
 apoio às

 atividades 
de

 ensin
o
 e
 recreação; 

*Fazer
 pequen

o
s m

andados; C
onservar o

s m
ateriais

 e 
utensílio

s qu
e utiliza; *Executa

r outra
s tarefa

s
 afins. 

instalaçõe
s sanitárias; 

E
xecuta

r outra
s
 tarefas

 afins. 
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ento da

s
 gestantes,

 priorizando 
atenção

 ao desenvolvim
ento da

 gestação; 
X

X
V

III - C
olabo

rar n
o

s inquéritos 
epidem

iologico
s ou

 na investigação de
 surto

s ou 
•  

ocorrência de doenças
 ou de

 outro
s casos de 

notificação
 com

pulsória; 
X

X
IX

 - Incentivar
 a
 com

unidade
 n
a
 aceitação

 e 
inserção

 social dos
 portadores

 de
 deficiência 

psicofisica, X
X

X
 - O

rienta
r às fam

ília
s
 e
 à 

com
unidade

 n
a
 prevenção

 e
 n
o
 controle das 

doenç
a
s endêm

icas; 

• 
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*D
irigir

 autom
óveis,

 am
bulâncias,

 cam
inhonetes, 

cam
inhõe

s
 e dem

ais
 veículos; 

*V
erificar diariam

ente
 as

 condiçõe
s de

 funcionam
ento do 

veículo,
 antes de

 sua
 utilização

; 
*Transportar

 pessoas
 e m

ateriais; 
*O

rientar
 o
 carregam

ento de
 carg

a
s a fim

 de
 m

ante
r o 

equilíbrio do
 veículo

 e
 evita

r dan
o
s ao

s m
ateriais 

transportados; 
*Orienta

r o descarregam
ento de

 cargas; 
Z

ela
r pela

 segurança de
 passageiro

s e/o
u

 cargas; 
*Fazer pequenos reparos de

 urgência; 
*M

ante
r o

 veículo lim
po, intern

a
 e
 externam

ente,
 e em

 
condiçõe

s de
 uso, levando

-o
 à m

anutenção
 sem

p
re

 que 
necessário; 

*O
bserva

r o
s períodos de

 revisão
 e
 m

anutenção
 preventiva 

do
 veículo;

 *Anotar,
 segundo

 no
rm

as estabelecidas,
 a 

quilom
etrag

em
 rodada,

 viagen
s realizadas,

 objetos
 e 

pessoas transportadas, itinerário
s e

 outra
s ocorrências; 

*E
xecuta

r atividades desp
o

rtivas,
 

re
cre

a
tivas,

 
cultura

is
 e 

sociais
 envolvendo

 
crianças,

 
ado

lescentes,
 

jo
ve

ns,
 

adu
lto

s
 e idosos;

 
*P

articipar de
 trabalho

s
 afin

s
 ao

s obje
tos do

s
 setores 

esp
o
rtivos,

 
cultu

ral  e
 social; 

*P
resta

r ap
o
io

 té
cnic

o
 operacio

nal  a
o
s evento

s
 esp

o
rtivos, 

culturais
 e
 sociais

 nas 
fasespré, du

ra
n
te

 e
 ap

ós
 eventos; 

*E
labora

r relató
rio

s
 té

cnic
o
s
 re

ferente
s
 a
 sua área de 

a
tuação

: 
*P

a
rticipar de

 ativid
ades de

 tre
inam

e
n

to
 e
 capacitação 

p
ro

fissio
nal, 

*R
ealiz

a
r ou

tra
s ta

re
fa

s
 co

rre
la

tas,
 

quando
 solicitado;

 
*Ze

la
r pela

 segurança dos
 usuários da

s
 ativid

ades; 
*E

xecuta
r ou

tras
 ta

re
fa

s
 a
fins.
 
 

*A
uxilia

r n
o
 recolh

im
e

n
to

 e
 en

trega da
s
 criança

s que 
fa

ze
m

 uso do
 transp

o
rte 

escolar,
 acom

panhando-a
s
 n
a
 en

tra
da

 e
 saída do

 m
esm

o,
 

zelando
 assim

 pela 
su

a
 segura

nça;
 

*M
anter lim

p
a
s e

 organizada
s
 as

 salas de
 ativid

ades;
 

*Zela
r pelo

 m
ate

rial  pedagóg
ic

o
 utilizado

 em
 salas de 

a
tivid

ades;
 

*E
xecuta

r ta
re

fas
 afins; 
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xecuta
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s
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(1)  

*C
apin

a
r e

 roç
a
r terren

o
s e

 logradouro
s
 públicos; 

*Prepara
r argam

assa,
 concreto

 e
 executa

r outra
s tarefas 

auxiliares de
 obras; 

*Q
uebra

r pavim
entos,

 abrir
 e fecha

r valas; 
*C

arreg
a
r e descarreg

a
r veículos ,

 em
pilh

and
o
 as 

m
ercad

oria
s
 nos locais

 indicados; 
*Transporta

r m
ateriais,

 móveis,
 equipam

entos
 e 

ferram
entas; 

*L
im

par, lubrific
a
r e

 guardar ferram
entas,

 equipam
ento

s
 e 

m
ateriais de

 trabalho
, de

 acord
o
 com

 as instruções 
recebidas; 

*D
a
r m

ira
 e bate

r esta
c
a
s no

s trabalho
s
 topográficos; 

*C
arregar

 e
 arm

a
r equipam

entos de
 topografia; A

uxiliar
 na 

construção de
 palanques,

 andaim
e
s e

 outras
 obras; 

*A
uxiliar

 n
o
 preparo d

e
 produto

s
 quím

ic
o

s para 
dedetização; Pulverizar in

seticida
s
 em

 áre
a
s com

 foco de 
m

osquitos,
 escolas,

 praç
a
s e

 outros lograd
ouro

s
 públicos; 

*Prep
arar e

 aduba
r te

rra
s para o

 plantio,
 plantar

 e
 aguar 

plantações,
 poda

r gram
ad

os
 e
 árvo

re
s e

 rem
ove

r entulh
os, 

executa
r outras

 tarefas
 sim

ples d
e
 jardinagem

; 
*A

uxilia
r n

a
s tarefa

s
 sim

ple
s
 de

 carpintaria,
 pintu

ra,
 
 

Executa
r se

rviço
s d

e
 esca

va
çã

o
,
 

te
rra

p
la

n
a
g

e
m

 e 

n
ive

la
m

e
n
to

 d
e
 so

lo
s;
 

Exe
cu

ta
r se

rviço
s d

e
 co

n
s
tru

çã
o
,
 

p
a
vim

e
n

ta
çã
o

 e 

co
n
se

rva
çã

o
 d
e
 vias;

 

E
fe

tu
a

r ca
rre

g
a

m
e

n
to

 e d
esca

rre
g

a
m

e
n

to
 d
e
 m

a
te

ria
is;

 

L
im

p
a
r e lu

b
rific

a
r a

 m
á
q

u
in

a
 e
 se

u
s
 im

p
le

m
e

n
to

s, d
e

 

a
co

rd
o
 co

m
 as in

stru
çõ

es 

d
e
 m

a
n
u
te

n
ção

 fo
rn

e
cid

a
s
 pe

lo
 fa

b
ric

a
n
te
;
 

.A
co

m
p
a
n
h
a
r o

s
 se

rv
iço

s d
e
 m

a
n

u
te

n
çã
o
 pre

ve
n
tiv

a
 e 

co
rre

tiva
 d
a
 m

á
q

u
in

a
 e 

se
u

s im
p
le

m
e
n
to

s
 e,
 

a
p
ó
s
 exe

c
u
ta

d
o
s,
 

e
fe

tu
a

r o
s
 te

stes 

n
e

ce
ssá

rio
s;
 

P
o

r e
m

 prá
tic

a
 a
s
 e..,
 

e
.. de

 :se
g

u
ra

n
ç
a

 re
co

m
e

n
d

a
d

as 

p
a

ra
 a
 op

e
ra

çã
o
 e 

e
sta

cio
n
a
m

e
n

to
 d
a
 m

á
q
u
in

a
;
 

A
n
o
ta

r,
 

seg
u

n
d
o
 no

rm
a

s
 esta

b
e

le
cid

as, d
a

d
o
s
 e 

in
fo

rm
a
çõ

e
s
 so

b
re

 tra
b
a

lh
o

s 

re
a

liza
d

o
s,
 

co
n

su
m

o
 d
e
 co

m
b

u
stíve

l,
 

co
n

se
rto

s
 e .o

u
tras 

o
co

rrê
n

c
ias; 

Exe
cu

ta
r o

u
tra

s
 ta

re
fa

s
 afin

s; 

E
xecuta

r outra
s
 ta

re
fa

s
 a
fins. 
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E
xecuta

r atividades de
 atendim

ento
 ao

 públic
o
 em

 geral, 
co

m
 urbanidade

 e
 educação; 

O
perar

 o
 sistem

a
 telefónico da

 prefeitura, fazendo
 e 

atendendo
 cham

adas intern
as e

 externas,
 anotação

 e 
transm

issão de
 recado

s e inform
ações; 

*Executar tarefa
s
 au

xilia
re

s
 q
u
e
 envo

lva
m

 co
n
he

cim
e
n
tos 
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