PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES

RUA ENGENHEIRO ALVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES, MG,
CEP 37.576-000 - TELEFAX: (035) 3464 1015

PORTARIA N° 036/2019

“Autoriza a abertura de concurso publico
para preenchimento de cargos do quadro da
Prefeitura Municipal de Inconfidentes que
especifica e estabelece outras providéncias™

DECIO BONAMICHI, PREFEITO DO MUNICIiPIO DE
INCONFIDENTES, MG, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E EM
CONFORMIDADE COM OS ARTIGOS 61, I1, IV, VIII E XI; 77; 90, I1, “a” E
“c”, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E ARTIGOS 6° E 8° DA LEI
MUNICIPAL N° 795/99

I - DA MOTIVACAO

Considerando a necessidade de pessoal para execugdo de servigos
junto a Prefeitura Municipal de Inconfidentes;

Considerando a existéncia de cargos vagos no quadro de pessoal
do Municipio de Inconfidentes;

Considerando a necessidade de se promover a instauragdo de
concurso publico, na forma do art. 37, 11, da Constitui¢cdo Federal de 1988;
IT - RESOLVE:

Art. 1° Fica autorizada a realizagdo de concurso publico para
ulterior provimento dos cargos relacionados no Anexo I desta Portaria.

Art. 2° A realizagdo do concurso publico € o conseqliente
provimento dos cargos e das funcgdes publicas nas quantidades previstas no artigo 1°
esta condicionado:

I - a existéncia de vagas na data de publicagdo do edital de
abertura de inscri¢des para o0 concurso; €

IT - a declaragdo do respectivo ordenador de despesa, quando do
provimento dos referidos cargos e fung¢des publicas, sobre a adequagdo or¢amentaria
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¢ financeira da nova despesa com a lei orcamentaria anual ¢ sua compatibilidade
com a lei de diretrizes orcamentarias, demonstrando a origem dos recursos a serem
utilizados.

Art. 3° A responsabilidade pela gestdo do concurso publico para os
cargos sera de responsabilidade da Comissdo de Concurso Publico, composta por 3
(trés) servidores do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Inconfidentes, que
podera valer-se do auxilio de empresas especializadas contratadas para execugdo do
certame.

Art. 4° Fica nomeada a Comissdo de Concurso Publico com os
seguintes membros:

I — Presidente: lara Aparecida de Souza — Cargo: Auxiliar de Escritério;

I — Vice-Presidente: Maria Arlete de Souza — Cargo: Técnica em
Enfermagem:;

Il — Secretério: Adriana Mara Alves — Cargo: Professora;

§ 1° A Comissdo de Concurso Publico delibera pelo voto da
maioria de seus membros.

§ 2° O Vice-Presidente suprird a falta ou impedimento do
Presidente. Na auséncia do Vice-Presidente e/ou do Secretario, serdo convocados os
suplentes:
I — 1° Suplente: Benedito Carlos Simdes — Cargo: Oficial de Servigos;
IT — 2° Suplente: Monica Regina da Rocha de Padua — Cargo: Cantineira;
Art. 5° Sao de responsabilidade da Comisséo:

I — decidir sobre pedidos de inscrigdes dos candidatos;

IT — coordenar o cronograma e as diretrizes de execu¢do do concurso publico,
em especial, as datas, horarios e os locais das provas;

III — coordenar a elaboragdo e impressdo dos cadernos de questdes, velando
sempre pela preservacdo do sigilo das provas;



PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES

RUA ENGENHEIRO ALVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES, MG,
CEP 37.576-000 - TELEFAX: (035) 3464 1015

IV — coordenar a fiscalizacdo, aplicagdo e corre¢do das provas teoricas, bem
como a elaboragdo e impressdo dos cadernos de questdes;

V — coordenar a designagdo de examinadores para execu¢do de eventual
prova pratica, acompanhando sua execug¢io;

VI — coordenar a entrega dos resultados finais;
VII — decidir sobre os recursos interpostos em relagdo ao certame;

VIII — emitir parecer acerca da homologa¢do do concurso publico e do
processo seletivo;

IX — acompanhar todos os demais atos ¢ etapas do certame, norteando-se
sempre pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, e
eficiéncia;

X - executar outras atividades correlatadas relacionadas a execu¢do do
concurso publico.

Art. 6° Nao poderdo participar do Concurso Publico, os membros
da Comissdo e os profissionais responsaveis pela elabora¢do das provas objetivas,
assim como seus parentes consangiiineos ou por afinidade, em linha reta ou
colateral, até terceiro grau.

Art. 7°  As normas especificas relativas ao respectivo concurso
publico e ao processo seletivo serdo baixadas pela Comissdo de Concurso Publico,
mediante a publicagdo de editais e instrugdes.

Art. 8 A execugdo do concurso publico devera obedecer a
legislagdo municipal correlata, notadamente quanto aos prazos e condigdes.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabi do Prefeito, 02 de maio de 2.019.
) e o
DFCIO BONAMICHI
Prefeito Municipal
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ANEXO I

Nivel

Cargo

N° de
Vagas

Carga
Horaria

Piso Salarial

Requisito para
Provimento

Prova
Pratica

Descricio Sintética
Exigéncias do cargo

Atribui¢ées Tipicas
do cargo

21

Agente Administrativo

01

30 horas

2.013,00

2° grau
completo

Nao

Compreende as
atribuigdes que se
destinam a executar
tarefas de apoio
administrativo, de
média complexidade.

« Elaboragdo e montagem de quadros demonstrativos
referentes a unidade em que exerce suas fungdes;
« Executar tarefas de controle e estatistica, conferindo e
consolidando produgdes;
« Abertura de processos e fichas;
* Proceder a expedigéo de certiddes;

« Controlar servigos postais;

* Confecgdo de documentos:
« Confecgdo de inventario de bens méveis e imoveis da

Prefeitura;

Estudar e informar processos cuja responsabilidade seja
considerada de grau médio, auxiliando na emissdo de
pareceres administrativos;

* Redigir portarias, decretos e editais e demais atos
administrativos de qualquer natureza, segundo normas
estabelecidas;

« Executar servigos administrativos de natureza basica,
realizando trabalhos de recepgo, reprografia, registros
diversos, servigos gerais de datilografia e outras tarefas
correlatas de apoio, para atendimento das necessidades
burocraticas;

* Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno
e externo de tributos municipais;
« Zelar pelo equipamento de que fizer uso; e
* Executar tarefas afins.

11

Agente de
Epidemiologia

01

40
horas

1.153,45

Ensino Médio
Completo e
certificado de
conclusdo do
curso de
Aucxiliar de
Enfermagem.

Nio

Desenvolver
programas preventivos
de saude implantando
mecanismo de controle
epidemioldgico e
procedendo campanha
de conscientizagio
acerca de praticas
saneadoras e
ambientais.

*Desenvolver programas preventivos de satude;
*Promover palestras de orientar a comunidade para a
promogéo da saude ;
*Implantar mecanismos de controle epidemiolégico;
*Rastrear focos de doengas especificas;
*Visitar residéncias, estabelecimentos comerciais
industriais e outros;
*Vistoriar terrenos baldios;
sLocalizar e eliminar focos e criadouros,
Realizar tratamento focal na aplicagdo de larvicida
(organofosforado) em vasos de plantas, pneus, tambores e
outros;
*Realizar tratamento focal em pontos estratégicos, como
borracharias, ferros-velhos, oficina e outros; Realizar
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pesquisa larvaria em pontos estratégicos;
*Realizar levantamento de indice (pesquisa larvaria) dos
imoveis existentes no municipio;

*Prestar orientagdes sobre o mosquito "aedes aegypti" e
como evitar a dengue, em todas as visitas;
*Preencher formularios e atualizar ;
*Participar de reunides e treinamentos; *Outras atividades
inerentes a fungdo.

3 Agente Sanitario 02 40 1.036,52 1° grau Nio Compreende as *Verificar mm». nm._&oaa sanitérias dos wan_g?ozam que
T abricam ou manuseiam alimentos;
horas ooa_u_oﬁo mc‘_._u it b *Inspecionar, nos locais de venda, os produtos alimenticios
P pr
destinam a executar destinados 80 consumo;
tarefas de inspegao, eInspecionar agougues e abatedouros;
controle e orientagdo | *Colher amostras de mm%.w,%w alimenticios para analise em
N aboratorio;
dos Bch%_Om quatto *Fiscalizar terrenos baldios verificando a existéncia de lixo,
ao cumprimento de 4guas paradas, mato ou criagio de animais nfio permitida
normas e posturas de pelas posturas municipais;
higiene publica. *Orientar comerciantes, industriais e consumidores quanto
as normas de higiene;
sInspecionar vendedores ambulantes, verificando o
cumprimento das normas de higiene;
*Elaborar relatorios das inspegdes realizadas;
*Executar outras tarefas afins.
11 Auxiliar de 02 40 1.061,68 1° Grau Nio Compreende as  *Controlar sinais vitais dos pacientes;
Enfermagem PSF horas completo e atribuigGes que se "dinsisinihediesmentoasisiimesies Sopaiolonile
. desti acordo com prescrigdo médica:
moﬁmﬁ_ummm no es 5%3 % oxoom_cﬁﬁ. *Preparar pacientes para consultas e exames;
N tarefas de média

complexidade em
enfermagem,
atendendo as
necessidades de
pacientes.

*Preparar e esterilizar os materiais e instrumentos médicos
e odontolégicos;
+Coletar material para exame de laboratério;
*Fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e
aplicando os medicamentos necessarios;
*Aplicar inje¢des musculares e intravenosas e vacinas,
segundo prescrigdo médica;

«Auxiliar o médico ou dentista no atendimento aos
pacientes; Auxiliar no controle de estoque de
medicamentos, materiais e instrumentos médicos e
odontolégicos;

*Receber, registrar e encaminhar pacientes para
atendimento médico eodontoldgico;
Controlar e manter atualizado o fichario contendo
informagdes sobre pacientes, tratamento e medicamentos
ministrados € outros dados de interesse médico;
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*Fazer visitas domiciliarese a escolas, segundo
programagdo estabelecida, paraencaminhamento de
pacientes aos postos de saude;

*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
*Orientar os servidores que o auxiliem na execugdo de suas
atribuigdes tipicas;

*Executar outras tarefas afins.

Descrigiio das Atividades dos Cargos Publicos
Integrantes do Programa Saido da Familia

Atribui¢des Comuns a Todos os Profissionais que
Integram as Equipes do Programa Saiude da Familia

I - Conhecer as realidades das familias pelas quais sdo
responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas sociais,
econdmicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas;
II - Identificar os problemas de satde e situagdes de risco
mais comuns aos quais a populagdo esta exposta;

III - Promover a interagdo e integragdo com todas as a¢des
executadas pelo Programa de Saude da Familia com os
demais integrantes da Equipe da Unidade de Saude da

Familia;

IV - Elaborar, com a participa¢do da comunidade, um
plano local para o enfrentamento dos problemas de saude e
fatores que colocam em risco a satde;

V - Executar, de acordo com a sua atribuigéo profissional,
os procedimentos de vigilincia epidemioldgica, nas
diferentes fases do ciclo da vida;

VI - Valorizar a relagdo com o usuério e com a familia,
para a criagdo de vinculo de confianga, de afeto de respeito;
VII - Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro
de um sistema de referéncia e contra-referéncia para os
casos de maior complexidade;

VIII - Prestar a assisténcia integral a populag¢do adscrita,
respondendo a demanda de forma continua e racionalizada;
IX - Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de
educagdo para satde;

X - Promover agdes intersetoriais e parcerias com
organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento dos problemas
identificados;

X1 - Fomentar a participa¢do popular, discutindo
com a comunidade conceitos de cidadania, de
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direito 4 saude e suas bases legais;

XII - Incentivar a formagéo e/ou participagdo ativa
da comunidade nos Conselhos Locais de Saude e
no Conselho Municipal de Saude;

XIII - Executar assisténcia basica e agdes de
vigilancia epidemiolégica e sanitéaria, no &mbito de
sua competéncia;

X1V - Participar das atividades de grupos de
controle de patologias como hipertensos,
diabéticos, de satide mental e outros;

XV - Executar agdes de assisténcia integral em
todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso;

XVI - Realizar as atividades correspondentes as
areas prioritarias de interveng&io na Atengdo
Bésica, definidas pelo SUS, no dmbito da
competéncia de cada profissional;

XVII - Participar da realizagéo do cadastramento
das familias:

XVIII - Participar da identificagéo das micro-reas
de risco para priorizagdo das agdes dos Agentes
Comunitarios de Saude;

XIX - Executar em nivel de suas competéncias,
agdes de assisténcia béasica na unidade de satide, no
domicilio e na comunidade;

XX - Participar do processo de educagdo
permanente, técnica e gerencial;

XXI - Participar da consolidagdo, anélise e
divulgagdo mensal dos dados gerados pelo sistema
de informagdes do programa;

XXI1I - Participar do processo de programagéo e
planejamento das agdes, da organizagdo do
trabalho da unidade de saude, considerando a
analise das informagdes geradas pelos Agentes
Comunitarios de Saude;

XXIII - Participar da definigéo das agdes e
atribuigdes prioritdrias dos Agentes Comunitarios
de Saude para enfrentamento dos problemas
identificados, alimentando o fluxo do sistema de
informagdes, nos prazos estipulados;

XXIV - Incentivar o aleitamento materno
exclusivo;

XXV - Orientar dos adolescentes e familiares na
prevencéo de Doengas Sexualmente
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Transmissiveis- DST/AIDS, gravidez precoce e
uso de drogas.
XXVI - Realizar o monitoramento, dos casos de
diarreia, das infec¢Ges respiratorias agudas, dos
casos suspeitos de pneumonia, de dermatoses e
parasitoses em crianga;
XXVII - Realizar o monitoramento dos recém-
nascidos e das puérperas;

XXVIII - Realizar visitas domiciliares periodicas
para monitoramento das gestantes, priorizando
atengdo ao desenvolvimento da gestagdo,
XXVIII - Colaborar nos inquéritos
epidemiologicos ou na investigagéo de surtos ou
ocorréncia de doengas ou de outros casos de
notificagdo compulsoéria;

XXIX - Incentivar a comunidade na aceitagéo e
inser¢fo social dos portadores de deficiéncia
psicofisica, XXX - Orientar as familias e &
comunidade na prevengéo e no controle das
doengas endémicas;

11

Auxiliar de Escritorio

02

30 horas

1.153,45

1° grau
completo

Nio

Compreende as
atribui¢des que se
destinam a executar,
sob supervisdo
imediata, tarefas de
apoio administrativo

consideradas simples.

« Protocolar a entrada e saida de documentos;
* Autuar os documentos recebidos, formalizando os
Processos;

* Preencher e arquivar fichas de registro de processos;
* Receber, conferir e registrar o expediente relativo a
unidade em que serve;

* Distribuir e expedir a correspondéncia, bem como
preparar documentos para expedigdo;

« Atender ao publico intemo e externo, e informar,
consultando ficharios e documentos;

* Encaminhar os processos as unidades competentes e
registrar sua tramitago;

* Datilografar fichas, formularios e outros documentos
simples;

* Redigir expedientes sumérios, segundo normas
preestabelecidas, tais como cartas, oficios e memorandos;
* Atender e encaminhar as partes que desejam falar com a
chefia imediata;

* Encaminhar despachos e informagdes que devam ser
submetidos a consideragdo superior;

* Recortar e arquivar, sob supervisdo, documentos de
interesse da unidade administrativa onde exerce sua
fungdes;

* Controlar empréstimos e devolugdes de documentos
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pertencentes a unidade;
* Registrar, sob superviséio, os processos e petigdes
destinados a arquivamento;
» Localizar documentos arquivados para juntada ou
anexacéo;
* Preencher requisi¢des de materiais;
* Preencher formularios de inventario, seguindo instru¢des
preestabelecidas;
* Distribuir material na unidade onde exerce as suas
atribuig¢des, registrando a diminuigéo de estoques, e
solicitar providéncias para sua reposi¢do;
* Anotar , na ficha do servidor, as ocorréncias funcionais,
mantendo atualizado o cadastro de pessoal;

* Registrar frequéncia do pessoal, preencher fichas de

ponto, e datilografar relagdes de faltas mensais,

encaminhando informagdes ao chefe imediato;
« Fazer inscrigdes para cursos e concursos, seguindo
instrugdes impressas, conferindo a documentagdo recebida
e transmitindo instrugdes;
» Efetuar calculos simples, utilizando-se ou ndo de
maquinas calculadoras;
« Executar trabalhos auxiliares na escriturag@o contabil;
* Supervisionar a limpeza e conservagéo das dependéncias
da unidade em que exerce suas atribuigdes;
« Conservar os instrumentos de trabalho;
« Executar outras tarefas afins;

1 Auxiliar de Servigos 03 40 1.036,52 4° Série do Nio Compreende as * Prestar informagdes, pessoalmente ou por telefone;
Gerais horas Primeiro Grau atribuiges que se * Reocber, SSEWMMM memwﬁm:ra pessoas as
destinam a executar, * Entregar e buscar oonaw_uonmm:&mm e documentos;

* Receber e distribuir correspondéncias;

sob supervisao,
* Transportar materiais de escritério e outros volumes,

servigos de entrega e :
st J interna e externamente;

m:ﬁ&m&mm m _md_u_w.m de » Fazer pacotes e embrulhos;

apoio administrativo. * Atender a pequenos mandados internos e externos,

pagando contas, comprando materiais, levando recados;

* Auxiliar na execugdo de atividades simples de escritorio,
como conferir, protocolar e arquivar documentos, organizar
fichas, selar e expedir correspondéncias, entre outras;

* Operar méaquinas copiadoras;
* Auxiliar na execugéo de atividades de operagdo de som;
* Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
« Conservar os equipamentos e materiais que utiliza;
* Varrer, espanar, encerar e lavar pisos, paredes, vidragas,
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instalagdes sanitérias;

Cantineira

08

30
horas

1.036,52 Alfabetizado

Compreende as
atribuigdes que se
destinam a executar
tarefas de preparo de
mantimentos e
manutengio de
cantinas de escolas

» Executar outras tarefas afins.
*Preparar e servir merenda escolar, fazer e servir cafg,
preparar e servir refeigdes;

«Lavar e manter os equipamentos e materiais de cozinha;
*Tomar conta da cantina escolar, preparando e servindo
alimentos e bebidas e executando todas as tarefas de
limpeza e conservagdo de moéveis e utensilios;
*Auxiliar no controle de estoques de mantimentos e
materiais de limpeza;

*Cuidar de criangas;

«Servir refei¢des e auxiliar criangas menores na
alimentago;

*Auxiliar na confecgdo de materiais de apoio as atividades

de ensino e recreagdo;
*Fazer pequenos mandados; Conservar os materiais e

FT

Enfermeiro

01

40
horas

3.548,35 Graduag@o em
nivel superior na

respectiva area.

Nio

Como em toda

atividade de nivel
superior, 0s

enfermeiros, tém suas
atribui¢Oes definidas
através dos respectivos
atos legislativos que

regulamentam a

profisséo.

utensilios que utiliza; *Executar outras tarefas afins.

Enfermeiro PSF

01

40
horas

3.548.35 Curso Superior

de Enfermagem
e registro
profissional no
COREN

Como em toda

atividade de nivel
superior, 0s

Enfermeiros tém suas
atribui¢Ges definidas
através dos respectivos
atos legislativos que

regulamentam a
profissdo. Respeitadas
as competéncias

privativas do
Enfermeiro e aquelas
que 0 mesmo exerce

*Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e
emergéncias clinicas, fazendo a indicagéo para a
continuidade da assisténcia prestada, acionando o servigo
destinado para este fim;

*Realizar consultas de enfermagem, solicitar
examescomplementares, reescrever/transcrever
medicagdes, conforme protocolo, estabelecidos nos
Programas do Ministério da Saude e as disposi¢des legais
da profisséo;

*Executar agdes de assisténcia integral em todas as fases
do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher, adulto e

idoso;
*Executar assisténcia basica e agdes de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria, no mbito de sua competéncia;
*Realizar agdes de saude em diferentes ambientes, na

Unidade de Satide da Familia, e quando necessario, no
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quando integrante de _ . a%%ai:? . \
: : *Realizar as atividades correspondentes as areas
equipe de saiide, na prioritarias de intervengo na Atengdo Basica;

m.o._.am doart. 11, da *Aliar a atuagdo clinica a pratica da saude coletiva;
Lei Federal n° 7.498, *Organizar e coordenar a criagdo de grupos de controle de
de 25 de junho de 1986 patologias, como hipertenso, diabéticos, de saiide mental, e
~ outros;
© 43R m:w_.wncmm *Realizar, com os profissionais da unidade de

posteriores, compete satde, o diagnostico e a defini¢do do perfil s6cio
econdmico da comunidade, a descrigdo do perfil

ao enfermeiro:
do meio ambiente da area de abrangéncia, a

realizagéo do levantamento das condig¢des de
saneamento basico e do mapeamento da area de
abrangéncia dos Agentes Comunitario de Satde
sob sua responsabilidade;
*Supervisionar e coordenar as agdes para capacitagdo dos
Agentes Comunitarios de Satde e de Auxiliares de
Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;
*Coordenar, acompanhar, supervisionar e avaliar
sistematicamente o trabalho dos Agentes Comunitarios de

Saude;
*Coordenar a programagdo das visitas domiciliares a serem

realizadas pelos Agentes Comunitarios de Satde;
*Realizar busca ativa das doengas infectocontagiosas;
*Qutras agdes e atividades a serem definidas de acordo
com prioridades locais durante o desenvolvimento do
Programa.

Descrigio das Atividades dos Cargos Publicos
Integrantes do Programa Satudo da Familia

Atribui¢oes Comuns a Todos os Profissionais que
Integram as Equipes do Programa Saiade da Familia
I - Conhecer as realidades das familias pelas quais sdo
responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas sociais,
econdmicas, culturais, demograficas e epidemiologicas;
II - Identificar os problemas de satide e situagdes de risco
mais comuns aos quais a populagéo esta exposta;

IIT - Promover a interagdo e integragdo com todas as agdes
executadas pelo Programa de Satde da Familia com os
demais integrantes da Equipe da Unidade de Satde da
Familia;

IV - Elaborar, com a participagdo da comunidade, um
plano local para o enfrentamento dos problemas de saude e
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fatores que colocam em risco a saude;
V - Executar, de acordo com a sua atribuigéo profissional,
os procedimentos de vigilancia epidemiolégica, nas
diferentes fases do ciclo da vida;
VI - Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia,
para a criagdo de vinculo de confianga, de afeto de respeito;
VII - Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro
de um sistema de referéncia e contra-referéncia para os
casos de maior complexidade;
VIII - Prestar a assisténcia integral a populagdo adscrita,
respondendo a demanda de forma continua e racionalizada;
IX - Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de
educagdo para saude;
X - Promover agdes intersetoriais e parcerias com
organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento dos problemas
identificados;
X1 - Fomentar a participagdo popular, discutindo
com a comunidade conceitos de cidadania, de
direito 4 saude e suas bases legais;
XII - Incentivar a formagéo e/ou participagdo ativa
da comunidade nos Conselhos Locais de Saude e
no Conselho Municipal de Saude;
XIII - Executar assisténcia basica e agdes de
vigilancia epidemiolégica e sanitaria, no &mbito de
sua competéncia;
X1V - Participar das atividades de grupos de
controle de patologias como hipertensos,
diabéticos, de saude mental e outros;
XV - Executar agdes de assisténcia integral em
todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso;
XVI - Realizar as atividades correspondentes as
areas prioritarias de intervengfo na Atengdo
Basica, definidas pelo SUS, no ambito da
competéncia de cada profissional;
XVII - Participar da realizagdio do cadastramento
das familias:
XVIII - Participar da identificagdo das micro-areas
de risco para priorizagdo das agdes dos Agentes
Comunitarios de Saude;
XIX - Executar em nivel de suas competéncias,
agdes de assisténcia basica na unidade de saude, no
domicilio e na comunidade;
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XX - Participar do processo de educagio
permanente, técnica e gerencial;

XXI - Participar da consolidagdo, analise e
divulgagdio mensal dos dados gerados pelo sistema
de informagdes do programa;

XXII - Participar do processo de programagdo e
planejamento das agdes, da organizagéo do
trabalho da unidade de satde, considerando a
analise das informagdes geradas pelos Agentes
Comunitarios de Saude;

XXIII - Participar da defini¢do das agdes e
atribuigdes prioritarias dos Agentes Comunitérios
de Satde para enfrentamento dos problemas
identificados, alimentando o fluxo do sistema de
informagdes, nos prazos estipulados;
XXIV - Incentivar o aleitamento materno
exclusivo;

XXV - Orientar dos adolescentes e familiares na
prevengdo de Doengas Sexualmente
Transmissiveis- DST/AIDS, gravidez precoce e
uso de drogas.

XXVI - Realizar o monitoramento, dos casos de
diarreia, das infecgdes respiratorias agudas, dos
casos suspeitos de pneumonia, de dermatoses e
parasitoses em crianga;

XXVII - Realizar o monitoramento dos recém-
nascidos e das puérperas;

XXVIII - Realizar visitas domiciliares periddicas
para monitoramento das gestantes, priorizando
atencdo ao desenvolvimento da gestagio;
XXVIII - Colaborar nos inquéritos
epidemiolégicos ou na investigagdo de surtos ou
ocorréncia de doengas ou de outros casos de
notificagfo compulséria;

XXIX - Incentivar a comunidade na aceitagdo e
inser¢do social dos portadores de deficiéncia
psicofisica, XXX - Orientar as familias e a
comunidade na prevengéo e no controle das
doengas endémicas;

21

Fiscal de Posturas
Municipais

01

40
horas

2.013,00

2°grau
completo

Compreende as
atribuicdes que se
destinam, basicamente,
a orientacao e

*Orientar o publico quanto as normas relativas as posturas
municipais;
*Examinar pedidos de licenga para localizagdo de
estabelecimentos e funcionamento de atividades
comerciais, industriais e de prestagdo de servigos;




PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES

RUA ENGENHEIRO ALVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES, MG,
CEP 37.576-000 - TELEFAX: (035) 3464 1015

verificagdo do
cumprimento das
normas legais que
disciplinam as posturas
municipais.

eFiscalizar o hordrio e as condiges de funcionamento diz
atividades pela prefeitura;
sParticipar de comandos de fiscalizagdo a bares,
restaurantes, agougues, mercados, feiras livres, comércio
ambulante, estabelecimentos de diversGes e outros,
observando condigGes de higiene, qualidade dos produtos
e o cumprimento dos padr&es exigidos pela administragio;
eFiscalizar as condigGes de limpeza e salubridade dos
terrenos baldios e tomar as providéncias necessarias a
solugdo dos problemas;
sFiscalizar o cumprimento das normas de ocupagdo das
vias publicas;
eFiscalizar o cumprimento das normas atinentes a
edificagbes no ambito do municipio:
Lavrar notificagGes, autos de infragdo e embargo, de
acordo com normas preestabelecidas;
eExecutar outras tarefas afins.

FT Médico PSF 01 40 9.489,45 | Curso Superior | N&o  *Controlar sinais vitais dos pacientes;
horas em Medicina e *Ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, de
acordo com prescrigdo médica:

correspondente
Registro
Profissional no
CRM.

*Preparar pacientes para consultas e exames;
*Preparar e esterilizar os materiais e instrumentos médicos
e odontologicos;
+Coletar material para exame de laboratorio;

*Fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e
aplicando os medicamentos necessarios,

*Aplicar inje¢des musculares e intravenosas e vacinas,
segundo prescrigdo médica;

«Auxiliar o médico ou dentista no atendimento aos
pacientes; Auxiliar no controle de estoque de
medicamentos, materiais e instrumentos médicos e
odontolégicos;

*Receber, registrar e encaminhar pacientes para
atendimento médico eodontolégico;
Controlar e manter atualizado o fichério contendo
informagdes sobre pacientes, tratamento e medicamentos
ministrados e outros dados de interesse médico;
Fazer visitas domiciliarese a escolas, segundo
programagcdo estabelecida, paraencaminhamento de
pacientes aos postos de satde;

*Manter o local de trabalho limpo e arrumado;,
*Orientar os servidores que o auxiliem na execugdo de suas
atribuigdes tipicas;

o
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*Executar outras tarefas afins.

Descrigio das Atividades dos Cargos Publicos
Integrantes do Programa Saido da Familia

Atribui¢des Comuns a Todos os Profissionais que
Integram as Equipes do Programa Saide da Familia

I - Conhecer as realidades das familias pelas quais sdo
responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas sociais,
econdmicas, culturais, demogréficas e epidemiologicas;
1I - Identificar os problemas de satide e situagdes de risco
mais comuns aos quais a populagdo esta exposta;
III - Promover a interagdo e integragdo com todas as agdes
executadas pelo Programa de Satide da Familia com os
demais integrantes da Equipe da Unidade de Saude da
Familia;

IV - Elaborar, com a participagdo da comunidade, um

plano local para o enfrentamento dos problemas de saude e
fatores que colocam em risco a saude;

V - Executar, de acordo com a sua atribuigéo profissional,
os procedimentos de vigilancia epidemiolégica, nas
diferentes fases do ciclo da vida;

VI - Valorizar a relagdo com o usuério e com a familia,
para a criagéo de vinculo de confianga, de afeto de respeito;
VII - Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro
de um sistema de referéncia e contra-referéncia para os
casos de maior complexidade;

VIII - Prestar a assisténcia integral & populagdo adscrita,
respondendo a4 demanda de forma continua e racionalizada;

IX - Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de
educagdo para satde;
X - Promover agdes intersetoriais e parcerias com
organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento dos problemas
identificados;

X1 - Fomentar a participagdo popular, discutindo
com a comunidade conceitos de cidadania, de
direito & saude e suas bases legais;

XII - Incentivar a formagdo e/ou participagdo ativa
da comunidade nos Conselhos Locais de Saude e
no Conseltho Municipal de Saude;

XIII - Executar assisténcia basica e agdes de
vigilancia epidemiolégica e sanitaria, no ambito de

o
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sua competéncia;
X1V - Participar das atividades de grupos de
controle de patologias como hipertensos,
diabéticos, de satide mental e outros;

XV - Executar agdes de assisténcia integral em
todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso;

XVI - Realizar as atividades correspondentes as
4reas prioritarias de intervengéio na Atengdo
Bésica, definidas pelo SUS, no d&mbito da
competéncia de cada profissional;

XVII - Participar da realizagdo do cadastramento
das familias:

XVIII - Participar da identificagdo das micro-dreas
de risco para priorizag@o das agdes dos Agentes
Comunitarios de Saude;

XIX - Executar em nivel de suas competéncias,
agdes de assisténcia basica na unidade de saude, no
domicilio € na comunidade;

XX - Participar do processo de educagio
permanente, técnica e gerencial;

XXI - Participar da consolidagdo, analise e
divulgagio mensal dos dados gerados pelo sistema
de informagdes do programa;

XXII - Participar do processo de programagio e
planejamento das agdes, da organizagio do
trabalho da unidade de satde, considerando a
analise das informagdes geradas pelos Agentes
Comunitarios de Saude;

XXIII - Participar da definicéo das agdes e
atribuigdes prioritarias dos Agentes Comunitarios
de Saude para enfrentamento dos problemas
identificados, alimentando o fluxo do sistema de
informacdes, nos prazos estipulados;
XXIV - Incentivar o aleitamento matermno
exclusivo;

XXV - Orientar dos adolescentes e familiares na
prevengdo de Doengas Sexualmente
Transmissiveis- DST/AIDS, gravidez precoce e
uso de drogas.

XXVI - Realizar o monitoramento, dos casos de
diarreia, das infecgdes respiratorias agudas, dos
casos suspeitos de pneumonia, de dermatoses e

parasitoses em crianga;
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XXVII - Realizar o monitoramento dos recém-
nascidos e das puérperas;

XXVIII - Realizar visitas domiciliares periodicas
para monitoramento das gestantes, priorizando
atengdo ao desenvolvimento da gestagdo;
XXVIII - Colaborar nos inquéritos
epidemiologicos ou na investigagdo de surtos ou
ocorréncia de doengas ou de outros casos de
notificagdio compulséria;

XXIX - Incentivar a comunidade na aceitagéo e
insergdo social dos portadores de deficiéncia
psicofisica, XXX - Orientar as familias e a
comunidade na prevengdo e no controle das
doengas endémicas;

3 Monitor de Creche 07 40 977,41 Ensino N3o |Desenvolver atividades | *Executar atividades didrias de recreagdo com criangas e
horas Fundamental educacionais e Yrabalhos educaclanals
. de artes diversas;
no_ﬂu_mﬁo recreativas com as eAcompanhar criangas em passeios, visitas e festividades
criangas orientando e sociais; proceder,
coordenando orientar e auxiliar as criangas no que se refere a higiene

pessoal;
eAuxiliar as criangas na alimentagao;
Servir refeigbes e auxiliar criangas menores a se
alimentarem;
eAuxiliar a crianga a desenvolver a coordenagdo motora;
eObservar a satide e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario,
para atendimento médico e ambulatorial;
*Ministrar medicamentos conforme prescrigdo médica;
sPrestar primeiros socorros, cientificando o superior
imediato da ocorréncia;
sOrientar os pais quanto a higiene infantil, comunicando-
Ihe os acontecimentos do
dia;
eLevar ao conhecimento do chefe imediato qualquer
incidente ou dificuldade
ocorridas;
eVigiar e manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando-as
aos cuidados de seu substituto ou responséveis, quando
afastar-se, ou ao final do periodo de atendimento;
eApurar a frequéncia didria e mensal dos menores;

atividades livres.
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*Auxiliar no recolhimento e entrega das criangas que
fazem uso do transporte
escolar, acompanhando-as na entrada e saida do mesmo,
zelando assim pela
sua seguranga;
eManter limpas e organizadas as salas de atividades;
#Zelar pelo material pedagégico utilizado em salas de
atividades;
eExecutar tarefas afins;

Incompleto (4
série completa),
carteira
nacional de
habilita¢do
categoria "D", e
experiéncia
profissional
comprovada de
pelo menos
01(um) ano.

destinam a dirigir
veiculos automotores
de transporte de
passageiros e cargas e
conserva-los em
perfeitas condigdes de
funcionamento.

21 Monitor de Esportes 02 30 1.036,52 2° Grau N3o Compreende as «Executar atividades desportivas, recreativas, culturais e
horas Completo atribuigdes que se ) socias m:.<o_<m_,ao .
X criangas, adolescentes, jovens, adultos e idosos;
destinam a executar eParticipar de trabalhos afins aos objetos dos setores
tarefas desportivas e esportivos, cultural e social;
recreativas, no Prestar apoio técnico operacional aos eventos esportivos,
municipio. culturais e sociais nas
fasespré, durante e apds eventos;
¢Elaborar relatérios técnicos referentes a sua drea de
atuagdo:
eParticipar de atividades de treinamento e capacitagdo
profissional,
eRealizar outras tarefas correlatas, quando solicitado;
oZelar pela seguranca dos usuarios das atividades;
eExecutar outras tarefas afins.
19 Motorista 05 40 1.645,79 Ensino Sim Compreende as *Dirigir automéveis, ambulancias, caminhonetes,
horas Fundamental atribuigdes que se ——— -

*Verificar diariamente as condigdes de funcionamento do
veiculo, antes de sua utilizagdo;
*Transportar pessoas e materiais;

*Orientar o carregamento de cargas a fim de manter o
equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais
transportados;

*Orientar o descarregamento de cargas;

Zelar pela seguranga de passageiros e/ou cargas;
*Fazer pequenos reparos de urgéncia;

*Manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em
condigdes de uso, levando-o a manutengdo sempre que
NeCcessario;

*Observar os periodos de revisdo e manutengdo preventiva
do veiculo; *Anotar, segundo normas estabelecidas, a
quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e
pessoas transportadas, itinerdrios e outras ocorréncias;
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*Recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o
corretamente estacionado e fechado; Executar outras
tarefas afins.

19

Oficial de Servigos

01

=

40 horas

1.645,79

Requisito para
Investidura: 1
a 4* série do

primeiro grau.

Sim

Compreende as
atribuicdes que se
destinam a executar
trabalhos de alvenaria,
concreto armado ou
ndo, e de revestimento
em geral.

e Levantar paredes, pilares, muros, construir
passeios de concreto, cimentar pisos:
e Verificar as condigdes de dosagem de
massa para aplicacdo em tijolos, ladrilhos e
taque amentos;
e  Atender pequenos servicos como
construgao de paredes, desentupimento de
redes sanitarias, feitura de piso para ralos;
+  Executar reformas em prédios municipais
o  Tomar medidas, serrar, cortar, dobrar,
conectar e vedar tubos e canos por meio
de rosca, colas e chumbados para a
instalag@o de agua e esgoto.
¢ |Instalar e consertar torneiras, ralos,
bombas hidraulicas, etc;
e Ligar componentes e acessorios para
canalizagdes comunitaria de agua e
esgoto,
e  Construir e reformar mata-burros,
pontilhdes sobre cursos d agua e
depressdes acentuadas de terreno
colocando madeira necessaria para
proporcionar o transito seguro de pessoas,
veiculos e maquinas,
¢  Executar servigos de pintura nos prédios
municipais:
e  Executar manutencéo preventiva e
corretiva nos circuitos elétricos de
maquinas e equipamentos;
s  Fazer a manutencgéo preventiva e corretiva
no sistema de iluminagdo dos 6rgéos
publicos ;
e  Montar tubulagdes para instalagdo
elétricas;
e Instalar molduras de portas, janelas e
quadros de luz;
e Fazer manutengédo e conservagéo dos
equipamentos que utiliz
*  Orientar os servidores que auxiliem na
execucéo de suas atribuigdes tipicas;




PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES

RUA ENGENHEIRO ALVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES, MG,
CEP 37.576-000 - TELEFAX: (035) 3464 1015

o  Executar outras tarefas afins.

Sim

Compreende as

eExecutar servigos de escavagdo, terraplanagem e
nivelamento de solos;

22

Operador de Maquinas
Pesadas

02

40
horas

1.645,79 1
primeiro grau e

a 4a Série do

experiéncia

comprovada de
peio menos 01

(um) ano na
profissdo.

Sim

atribuicGes que se
destinam a operar
equipamentos
rodoviarios e outras
maquinas
pesadas.

Compreende as

eExecutar servigos de construgdo, pavimentagdo e
conservagao de vias;
eEfetuar carregamento e descarregamento de materiais;
eLimpar e lubrificar a maquina e seus implementos, de
acordo com as instrugdes
de manutengdo fornecidas pelo fabricante;
sAcompanhar os servigos de manutengdo preventiva e
corretiva da maquina e
seus implementos e, apds executados, efetuar os testes
necessarios;
ePor em prdtica as e.., e.. de :seguranga recomendadas
para a operagdo e
estacionamento da maquina;
*Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e
informagdes sobre trabalhos
realizados, consumo de combustivel, consertos e outras
ocorréncias;
sExecutar outras tarefas afins;
Capinar e rogar terrenos e logradouros publicos;

Operario

10

40
horas

1.036,52

Alfabetizado

atribuigGes que se
destinam a executar,
sob supervisao
imediata, tarefas
bragais simples, que
ndo exijam
conhecimentos ou
habilita¢Ges
especificas.

*Preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas
auxiliares de obras;
*Quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;
Carregar e descarregar veiculos, empilhando as
mercadorias nos locais indicados;
*Transportar materiais, moveis, equipamentos e
ferramentas;
*Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e
materiais de trabalho, de acordo com as instrugdes
recebidas;
*Dar mira e bater estacas nos trabalhos topograficos;
*Carregar e armar equipamentos de topografia; Auxiliar na
construgdo de palanques, andaimes e outras obras;
*Auxiliar no preparo de produtos quimicos para
dedetizagdo; Pulverizar inseticidas em dreas com foco de
mosquitos, escolas, pragas e outros logradouros publicos;
*Preparar ¢ adubar terras para o plantio, plantar e aguar
plantagdes, podar gramados e arvores e remover entulhos,
executar outras tarefas simples de jardinagem;

*Auxiliar nas tarefas simples de carpintaria, pintura,

&
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18

Professor

10

30

1.918,45

Habilitagdo

instalagdes hidraulicas, ferraria e outras;
sLimpar veiculos e maquinas pesadas:
*Executar outras tarefas afins.

11

Recepcionista

02

horas

30

1.153,45

especifica para
o magistério .E
licenciatura
plena em
pedagogia.

Ensino

Nio

Compreende as
atribuigdes que se
destinam a executar
trabalhos docentes que
consistem em
programar, preparar,
ministrar aulas de uma
ou mais disciplinas do
curriculo de 1° grau,
sob orientagdo
pedagogica imediata.

*Organizar e promover atividades educativas em jardins de

*Participar de reunides de planejamento e da definigéo de
programas e métodos, com o fim de contribuir na fixagdo de
objetivos, recursos necessarios e metodologia de ensino;
«Elaborar plano de aula, selecionar e confeccionar material
didatico visando facilitar o ensino-aprendizagem;
«Estimular, orientar e controlar o processo educativo e a
aprendizagem escolar;
*Programar, preparar e ministrar aulas teéricas e praticas,
observando os programas e horarios preestabelecidos;
*Cumprir integralmente os planos, programas e atividades
relacionados com a matéria ministrada, de acordo com
orientagdo pedagogica recebida;
*Avaliar o aproveitamento dos alunos por meio de
observagdo direta, trabalhos praticos, exercicios e provas;
*Registrar a frequéncia dos alunos as aulas e escriturar
diarios de classe e boletins;
*Manter a disciplina dos alunos em sala de aula;
«Colaborar na organizagdo das atividades de carater civico,
social e cultural promovidas pela unidade de ensino;
*Colaborar com os érgdos competentes na implantagdo das
atividades de orientagdo educacional e assisténcia aos
educandos; *Orientar e encaminhar os alunos a biblioteca
municipal para atividades de leitura e pesquisa;
eColaborar nas campanhas de assisténcia médica e
sanitaria aos alunos;
*Participar de reuniGes com os pais dos alunos para
avaliagdo da aprendizagem e debate de assuntos
relacionados com o aperfeigoamento das técnicas
pedagodgicas;

infancia ou creches publicas municipais;
*Organizar e desenvolver jogos e entretenimentos,
atividades musicais, ritmicas e artisticas em unidades
publicas de ensino.

horas

Fundamental
Completo e
conhecimentos

* Executar atividades de atendimento ao ptblico em geral,

com urbanidade e educago;

* Operar o sistema telefonico da prefeitura, fazendo e

atendendo chamadas internas e externas, anotagéio e
transmisséo de recados e informagdes;

Executar tarefas auxiliares que envolvam conhecimentos
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basicos em
informatica

bésicos de legislagdo;
*Organizar e manter atualizados fichdrios e arquivos de
documentos, correspondéncias e legislagdo da sua drea de
atuagdo;
sPrestar, sob orientagdo, informagdes gerais relativas a
prefeitura;
sAcompanhar os servigos sob sua responsabilidade,
propor alternativas e promover agdes para o alcance dos
objetivos da organizagdo;

*Promover o atendimento a populagdo interna e externa,
orientando-os as unidades organizacionais;
eAcompanhar as publicagGes relacionadas com sua
atividade profissional;

*Protocolar processos e documentos, registrando sua
tramitagdo;

*Redigir e/ou digitar, sob orientagdo, segundo as normas
téenicas, qualquer modalidade de ato administrativo;
*Preencher, sob orientagdo, boletins, formularios e quadros
demonstrativos; *Recepcionar, identificar e registrar
autoridades e liderangas para fins de comunicagdo, de
acordo com orientagdo superior;
sInserir e atualizar registros em bancos de dados e arquivos
dos sistemas informatizados da prefeitura da sua area de
atuagdo,
eIntegrar comissdes de servigos administrativos;

« Executar outras tarefas correlatas; *Executar todo e
qualquer servigo de carater legislativo;

« Executar as suas atividades de forma integrada com as
das demais unidades da secretaria executiva da prefeitura,
contribuindo para o desenvolvimento das equipes de
trabalho;

*Operar os equipamentos disponiveis e os sistemas e
recursos informatizados, na execugdo de suas atividades;

sExecutar qualquer outra atividade que, por sua

natureza, esteja inserida no ambito de suas

atribuigdes.

Vigia

02

40
horas

1.036,52

Alfabetizado

ao

Compreende as
atribuigdes que se
destinam a zelar pela
seguranca do
patriménio municipal e

*Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nos locais sob sua
vigilancia, de acordo com as instrugdes que lhe forem
dadas;

*Verificar o fechamento de portdes, portas e janelas;
*Fazer ronda diurna e noturna, conforme escala de servigo;
Zelar pela seguranga de autoridades e servidores;
*Zelar pela seguranga do patriménio municipal e de bens
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de bens sob a
responsabilidade da
Prefeitura.

sob a responsabilidade da Prefeitura;
*Prestar informagdes, orientar e encaminhar pessoas a
repartigdes municipais;

*Anotar, segundo normas estabelecidas, dados sobre
condigdes de seguranga e estado de conservagdo dos
proprios sob sua vigilancia;

*Comunicar a chefia incidente ocorrido durante o trabalho;
«Zelar pela limpeza e conservagéo dos locais sob sua
vigiléncia;

«Conservar os instrumentos de trabalho; *Executar outras
tarefas afins.
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